Pasos basicos para el uso del programa
punto de ventas plus
Lo primero a realizar es cargar los articulos que disponemos en

stock para la venta. Eso lo realizamos ingresando desde el botén de
Agregar / Modificar articulos.

i

Articulos - F1

Al entrar en esta pantalla veremos una grilla como las de los
programas de calculo donde podremos realizar las busquedas por
codigo o por descripcidn de nuestros articulos. Asi como una serie de
botones que nos permiten realizar distintas operaciones con los
articulos.

8 | 8 | 8| « 2l | @ | @

Nuevo Modificar Borrar Buscar Ordenar Foto-F12 Salr
_|F1-Codigo |F2 - Descripcion F3-Marca Stock  CodProv 4
43 DISCO DIAMANTADO TURBO ALIAFOR 0
11 DISCO DIAMANTADO LASER ALIAFOR 0
19 DISCO DIAMANTADO LASER ALIAFOR 0
21 [DISCO DIAMANTADO LASER | ALIAFOR 0
32 DISCO DIAMANTADO LASER ALIAFOR 0
133 DISCO DIAMANTADO LASER ALIAFOR 0
40 DISCO DIAMANTADO TURBO ALIAFOR 0
41 DISCO DIAMANTADO TURBOD ALIAFOR 0
42 DISCO DIAMANTADO TURBO ALIAFOR 0
| 44 DISCO DIAMANTADO TURBO ALIAFOR 0
( 1 45 DISCO DIAMANTADO TURBO ALIAFOR 0
. |95 DISCO DIAMANTADO CONTIN BRAVO 0
96 DISCO DIAMANTADO CONTIN BRAVO 0
v
s
Ordenado por Descripcion

En nuestro caso para cargar los nuevos articulos pulsaremos
sobre el botdén nuevo y se abrird el formulario de alta y modificacion
de datos.



»

Modificacién de articulos
General TaﬂesyCobfes

Codigo céd. Prov. |
Descripcién |DISCO DIAMANTADO LASER LS-AB ECON(
Rubro [FERRETERIA -1|&|
Marca |ALIAFOR - @)
Unidad I l] [_Q‘ I ‘i‘ﬂ Cambiar Foto |
Proveedor | ~

Fecha Compra |3011 2/2006 Esll
Costo | 1 % Ganancia | 0 IVA {21 ~| Ubic. |

[~ Precio Calculado | Stock | 0 Stock Minimo | 0
Efectivo I 5.625 Tarjeta| 5.625 Lista 3 0 Lista 4] 0

‘@ Guardar J l@ Cancelar J

Si Ud. dispone del moédulo de talles y colores vera la solapa
“"Talles y Colores” la cual no esta en la versién Standard.

Asimismo si dispone del mdédulo para listas calculadas en
dolares con férmulas vera una pantalla similar a la siguiente.



»

Modificacion de articulos

Cédigo |1 Céd. Prov.

Descripcion /ARTICULO DE PRUEBA

Rubro | - | &
Marca [LA MARCA | '5
Unidad | ~ |Q }rfi Cambiar Eotoi
Proveedor | ~| Fecha Compra| 7/ 3
Costo/] 1 %Ganancia] 50 VA 21 ]
¥ Costo en dolares Stock] 20 Stock Minimo | 10
$| 2 $calc U$s 7 J$S Calc.

l@ Guardar -{ !@ Cancelar

Donde cada una de las cuatro listas tiene un significado diferente, la
lista 1 indicada con “$” es para indicar el valor en pesos (puesto a
mano, no calculado), el indicado como “$ calc” es el valor en pesos,
pero calculado segun el costo (que puede estar en pesos o en ddlares
segun si esta tildado o no “[ ] Costo en ddlares”.

La lista indicada como “"U$S” es el valor de la lista 1 “$” dividida por
el valor del ddlar. Ejemplo 2 / 3 = 0.67

La lista indicada como “U$S Calc.” es el costo mas el porcentaje de
ganancia mas el valor del iva expresado en délares.

Para una explicacion mas detallada del uso del moédulo de dolares con
formulas vea el apartado de dicho modulo.

Alta de un nuevo articulo

Volviendo a la carga de nuevos articulos, pulsamos sobre el
botéon NUEVO



=

Nuevo

y se abrira el formulario de nuevo articulo, con los campos en blanco
para poder cargar los datos.

»

Nuevo Articulo
General  Talles y Colores

Codigo |1 Céd. Prov.

Descripcion |
Rubro | -|& \
Marca | = ]Q‘
Unidad [ __] l!:" I&‘ﬂ Cambiar Foto [
Proveedor | =~ Fecha Compra | / / gl

Costo | % Ganancia| 0 IVA 21 ~| Ubic. |
[~ Precio Calculado | Stock Stock Minimo

LISTA 1 LISTA 2 LISTA 3 l LISTA 4

l@ Qimrdar } ‘@ Eancelar

El cédigo es alfanumérico, lo que significa que nos permitira
cargar cédigos numéricos o conteniendo numeros y letras, esto es asi
para permitir cargar los diferentes cddigos de barras existentes en el
mercado, si poseemos lector de codigo de barras, debemos pasar la
lectora mientras el cursor se encuentre sobre la caja de cédigo.

Caso contrario podemos ingresar un coédigo numérico inventado
por nosotros o dejar que el sistema nos de el siguiente nimero en
secuencia.



Nota: esta nume,racién automatica se puede ajustar en ;
ADMINISTRACION / TABLAS AUXILIARES / NUMERACION

La descripcidon aca ingresada es la descripcidn que saldra en el
formulario de factura preimpresa o en el impresor fiscal si contamos
con uno.

Rubro, Marca, Unidad y Proveedor, lo debemos de traer de
una lista desplegable, esto es asi para mantener una integridad de
los datos, la cual es imprescindible para aquellos reportes que nos
permiten agrupar las ventas por rubro, de esta forma no podemos
equivocarnos y escribir dos rubros de diferente manera.

Si el rubro, marca o la unidad no aparece en la lista
desplegable podemos darle de alta pulsando sobre el botdn de tablas
auxiliares.

Al pulsar sobre dicho botdn se abre la consulta de tablas
auxiliares dependiendo de la tabla, por ejemplo para los rubros
veremos la siguiente pantalla.



= Modificacion de Rubro

€| [.f] >

‘ ﬂ Salir \

En esta pantalla agregaremos un nuevo rubro pulsando sobre el

boton con el signo mas ( ), para aceptar los cambios pulsamos

sobre la tilde

Precios y Stock

La ultima parte del formulario de carga del articulos se refiere al
precio del articulo, la cantidad que hay en stock y el precio de compra
del mismo.

Costo | % Ganancial 0OIVA ]21 vl Ubic.|
[~ Precio Calculado | Stock I Stock Minimo I

LISTA1 I LISTA 2 I LISTA3 | LISTA 4 l

El programa Punto de Ventas Plus permite que la lista 1 sea
calculada en base al costo mas ganancia mas el valor del iva.



Si no est3 tildado “Precio Calculado” el programa le permitira
ingresar el valor de la lista 1 a mano.

Las listas 2, 3 y 4 se ponen a mano, el texto descriptivo de las
mismas se puede modificar desde la configuracion general, vea la
seccion correspondiente para un mayor detalle.

El campo Stock nos indica la cantidad actual que
disponemos de dicho producto en stock, el cual podemos ingresar a
mano la primera vez que se carga un nuevo articulo, luego
deberemos ingresar los nuevos articulos por compras y realizar las
salidas por ventas o por remitos para descontar el stock.

El campo Stock Minimo sirve como referencia de pedido al
proveedor al tener menos de dicha cantidad de articulos.

Una vez cargados todos los campos de este formulario de
alta de articulos pulsamos sobre ACEPTAR para guardar los datos.

Busqueda

Una vez cargados todos los articulos puedo consultar por
cualquiera de las columnas indicadas para tal fin, ya sea desde el
menu de articulos, pulsando la tecla de funcién F1 (por cddigo), F2
(por descripcion), F3 (por marca) o parandome con el mouse sobre la
columna de mi interés y pulsando sobre el botén buscar. .

- Modificacion de Articulos

Articulos  Importar f Exportar  Configuracién  Salida
. . ’ A ~
= 2 = Ly 24 7ol &
Nuevo Modificar Bowrar Busca Qrdenar Folo-F12 Salir
|F1 - Codigo F2 - Descripcion 'F3-Marca  Stock _ Cod Prov [Ea
)‘ 95 DISCO DIAMANTADO CONTIN BRAVO 0
jSS DISCO DIAMANTADO CONTIN BRAVOD 0
' 19 DISCO DIAMANTADO LASER ALIAFOR 0
| EZI DISCO DIAMANTADO LASER ALIAFOR 0
|32 0
|33 Buscar por: |DIS]| 0
‘1 0
1445 DISCO DIAMANTADO TURBO ALIAFOR 0
i40 DISCO DIAMANTADO TURBO ALIAFOR 0
“41 DISCO DIAMANTADO TURBO ALIAFOR 0 v
3 >
Ordenado por F2 - Descripcion

Al ir escribiendo sobre la caja de busqueda, se ird moviendo
sobre el articulo indicado.



4

Configuracion:

Si quiero personalizar la grilla , por ejemplo agrandar la
columna de descripcion y achicar la columna de cddigo, y poner la
marca en primer lugar, puedo realizarlo moviendo las columnas como
si fueran las columnas de una planilla de célculo normales, vy la
configuracién la voy a guardar desde el menu configuracion / guardar
configuracién.

+» Modificacion de Articulos

Articulos  Importar | Exportar  Configuracion  Salida

a |8 | a|« |4 ¢
Nuevo Modificar Bonar Buscas Qrdenar Foto-F12 Salir
_F3-Marca F1-F2-Descripcion ‘Stock | Cea
»|BRAVO 95 DISCO DIAMANTADO CONTINUO 4.5 0
BRAVO 96 DISCO DIAMANTADO CONTINUO 7 0
ALIAFOR 19 DISCO DIAMANTADO LASER LS-AB ECONOMY 4 0
ALIAFOR 21 DISCO DIAMANTADO LASER LS-AB ECONOMY 7 0
ALIAFOR 32 DISCO DIAMANTADDO LASER LS-C ECONOMY 4 0
| |ALIAFOR 33 DISCO DIAMANTADDO LASER LS-C ECONOMY 4.5 0
- ALIAFOR 11  DISCO DIAMANTADO LASER LS ECONOMY 9 0
ﬁAl.IAFOR 45 DISCO DIAMANTADO TURBO TR 12 0
B ALIAFOR 40 DISCO DIAMANTADO TURBO TR 4 0
B ALIAFOR 41 DISCO DIAMANTADO TURBO TR 45 0
j ALIAFOR 42 DISCO DIAMANTADO TURBO TR 7 0
] ALIAFOR 43 DISCO DIAMANTADO TURBO TR 8 0 e
< >
Ordenado por Descripcion

También puedo elegir mostrar solo algunas de las columnas, esto lo

hago desde el menu configuracién / columnas a mostrar.



>»

COLUMNAS & MOSTRAR

F1-Codign [ ] Tareta [ ] Unidad
F2 - Descripciol ] Costo [ ] Rubra
[ Lista3 []Stack
[] Cod Prow [] Listad [ Stockiinima

[]Efectiva [JFaCompra [ ]Ubicacién
[J$Calewlado [ ] Proveedor

@ Aceptar ‘

Al marcar solamente algunas columnas y guardar dicha configuracion,
los usuarios que no tengan permiso de administrador no podran
verlas.

Fotografia del articulo

La foto del articulo se puede modificar pulsando sobre el botdn
modificar foto.

{;ﬂ Cambiar Foto

Nota: las imagenes a utilizar tienen que ser en formato JPG y
tener un tamafo de hasta 500 pixeles de ancho, las imagenes
se guardan en la carpeta FOTOS y se les da el mismo nombre

que el cédigo de articulo.

Para poder ver la foto del articulo cuando se estéd consultando sobre
la grilla, podemos pulsar el botdn mostrar foto.



-

Foto-F12

La fotografia la podemos correr por la pantalla para que no nos

moleste.

= Modificacion de Articulos

Articulos  Importar [ Exportar  Configuracion  Salida

o

Nuevo

=

Borrar

= 24

Modificar

&

Buscar

Ordenat

8

Fato-F12

S alir

‘F2 - Descripcion

F3-Marca  Efectivo |Stois

FERRETERIA [DISCO DIAMANTADO CONTINUO 4.5

BRAVOD 25

FERRETERIA
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FERRETERIA
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FERRETERIA
FERRETERIA

DISCO DIAMANTADO CO
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DISCO DIAMANTADO TU
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Tenemos un reporte donde se puede imprimir los articulos que
tengan fotografia, el mismo se encuentra en el menu reportes /

articulos / articulos con foto.

Exportacion Rapida

Otra de las funciones basicas del programa que puede ser de

mucha utilidad es la facilidad de exportar e
datos.

importar a Excel los




La forma de trabajar con el exportador rapido es muy simple,
se pulsa sobre el botdn exportacidn rapida, se escribe el nombre del
archivo de Excel donde se guardaran los datos vy listo.

La importacién rapida es el complemento de la exportacion
rapida y solamente funciona con el formato de Excel en que el
programa Punto de Ventas Plus exporta los datos. Con esto queremos
decir que se debe mantener el orden de las columnas a importar.

Por ejemplo si yo tengo el programa en mi casa y quiero
modificar los precios de los articulos y llevarlos al local para
importarlos, los pasos a seguir son:

1. Realizo una exportacion rapida a Excel.

2. Abro el Excel generado y lo llevo a mi casa o me lo mando
por mail.

3. Modifico la columna de precios, también podria modificar el
stock, si decido cargar las compras o ajustar el stock de esta
manera.

4. Agregar algun articulo de ser necesario.

5. Envio el Excel por mail al negocio o lo llevo en un Cd o
pendrive.

6. En el local tengo la opcidn (siempre siendo administrador)
de realizar una importacién rapida de

a. Descripciones
b. Stock y Precio
c. Solamente el Precio

d. Reemplazar / Agregar nuevos articulos

En el Excel se encuentran todos los datos que yo traje, si elijo
la opcién de modificar el precio, el programa buscara el codigo de
cada articulo y actualizara solamente el precio.

Si tiene la necesidad es de exportar o importar articulos /
clientes o proveedores a y desde diferentes formatos, ya sea XML,



DOC, DBF, MDB, HTML, etc. Debera adquirir por separado el modulo
de asistente de importacion y exportacion.

Historico de movimientos

La ultima de las opciones que tenemos en la pantalla de
articulos, es la de ver el histérico de movimientos de un articulo, nos
posicionamos sobre el articulo de nuestro interés y pulsamos sobre el
menu articulos / histérico de movimientos.

Historico de Movimientos de
96 DISCO DIAMANTADO CONTINUO 7

Desde |01/12007 ~|
Hasta |09/05/2007 ~|

\Jé' Aceptar } ‘@ Q_&ncelar'

Podremos seleccionar ver todos los movimientos de ese
articulo: remitos, compras, ventas, etc. Entre un rango de fecha
determinado, por ejemplo durante el ultimo mes o el ultimo afio.



Una vez que tenemos los articulos cargados, ya podemos
comenzar a realizar movimientos con dichos articulos ya sea
presupuestos, compras, ventas, remitos, etc.

Ventas

Para ingresar a la venta de los articulos debemos pulsar sobre
el botdon Ventas.

=
“entas - F4

Se abrira la pantalla de Ventas.

+» Yenla de Mercaderia

Acceso répado  Configuradidn
Factura B| 1 Yendedor ISR - | Lista [LISTA 1 ~|Fecha |09/05/2007 33|
Cod Cliente : i'f": té;nhe IDieccién
cult | Condicion IVA [CONSUMIDOR Fiial. | Cond Pago|EFECTIVD >} % Desc |
Obsesvaciones: |
Cédigo:| 23 5|
Can{Cod.  |Descripcién |Precio |Dto% |Total [Talle|Color |
Li Neto
Descuento
TOTAL
[ R / [ " l = [g;a[ﬁss[%n] [T.w] 0 Renghnes I@ Aceptar Hﬁ Salir ’




La cual puede variar segun el tipo de impresora que tengamos

configurada.

Si nosotros cambiamos la condicién de IVA del comprador a
RESPONSABLE INSCRIPTO, automaticamente cambia el tipo de
factura a FACTURA A y el programa nos mostrara el desglose de la
factura en neto, descuento, iva 10.50, iva 21.

< Munta de Morcaderia

Factura A 223 Yendedor | ~| Lista [EFECTIVO  ~|Fecha|10/05/2007 3|
N Direccién
i 18 | £ F3| [.Kfm MARIA [JuaN CARLDS M
cuIT [20201542152 Condicion IVA [RESP. INSCRIPTD _v| Cond Pago |EFECTIVD ~! 2 Desc| 0
Obsesvaciones: [
Cédigo: | ) Fs |
| |cant|cod. |Descripcion |Precio |Dto% [Total | A
T MOTTA DEPOSITO MODELD TERZA 123,97 $123.97 Neto
‘ 12245 MUEBLE COLUMNA 1,90 X 040C/4 619,83 $619,83
b 13563 NICHO 40 X 50 CEMENTO 67,77 67,77
Ld Descuento
Subtotal
IVA 21
IVA 10.50
TOTAL
| v $982.00
[ wiligliasilis IQBIE’S == Teoer | 3Renglones I@ Aceptar l |ﬁ Salir ’

Veamos la parte superior del comprobante.

Factura A 223 Vendedor |

| Lista [EFECTIVO  ~|Fecha[10/05/2007 3|



El ndmero de factura se puede ajustar desde las tablas
auxiliares, excepto si estd conectado a un impresor fiscal, en estos
casos el programa toma el nimero del impresor.

La lista desplegable de los vendedores nos permitira
liquidar las comisiones a final de mes.

De la lista de precios dependera el precio del articulo que
traiga automaticamente al cargar los articulos con el lector de codigos
de barras o buscandolo manualmente.

La fecha de carga de la factura.

Los otros dos valores importantes que se pueden cargar son,

la condicion de pago (EFECTIVO, CHEQUE, CTA.CTE, TARJETA) y el
descuento global.

‘ * [ ] | + I - ]EIFS'@F#%H‘ A 3 Renglones

La botonera inferior nos permite trabajar las mismas
funciones con el mouse que con el teclado, por ejemplo para cambiar
la cantidad de articulos del renglén actual se pulsa el asterisco del

teclado numérico o puede pulsar con el mouse sobre el primero de los
botones.

La barra inclinada es para cambiar el precio.

El signo mas nos permite modificar el descuento por articulo
y el signo menos el descuento global.

F3 : Buscar Clientes y F5: Buscar articulos



Control + R: Quitar un renglén de la factura.

Traer: Nos permitira traer comprobantes ya impresos a la
factura actual, por ejemplo un presupuesto, remito o una factura

confeccionada al mismo cliente con anterioridad.

»

" Cliente

Traer datos desde
(+ Remito
r E:::ua 2 Remito: |
' 1 Fecha |NombreCli
13 28/07;2006 DARIO SFINELL!

2 061172006 MARELLI

3 06/11/20086 MARTINEZ

4 07111/2008 TENAGLIA

5 081172006 AIME AGUSTIN

6 0371172008 FERNANDEZ BARBARA
7 03711/2006 HUERGA VERONICA

1 03711/2008 GONZALEZ LEANDRO Y GONZALEZ ALE JANDRO St

Al terminar de confeccionar la factura se puede pulsar

directamente la tecla ENTER sobre la caja de cédigo en blanco o

pulsar sobre el boton ACEPTAR.




Total :| $982,00 @) Confirmar
5 |4 Modificar
- m il
Efectivo : q
Abona con : 3 @ Cancelar
982 I
h =
&
Su vuelto : E m Salir
l $0.00 'lg Resumen del pago
3 Efectivo : $0.00
i Tarjeta : $ 0.00
g Cheque : $ 0.00
'lQ. ACta. Cte. $0.00
p=
Q Total : $ 000
= i

Dependiendo de la condicidon de pago que hayamos seleccionado
previamente se nos abrird automaticamente la caja de pagos,
igualmente podremos realizar pagos de la factura parcialmente en
efectivo, una parte con tarjeta y otra parte con cheques o a cta. cte.

Total :|  $982,00 @) Confirmar
A | Modif
al Modificar
Tarjeta : -
e S @ Cancelar
| $882.00 3
lgl";:l_de Tarjeta :J r;n m Salir
N 0 Resumen del pago
= % Etect $100.00
O ectivo : 3
12345685 5 Tarjeta: $882.00
g Cheque : $0.00
'Ig A Cta. Cte. $0.00
Q Total : $982.00




Por ejemplo escribimos 100 en la caja de efectivo y pulsamos ENTER,
automaticamente pasa el resto del monto a tarjeta y nos permite
ingresar los datos de la misma.

El manejo de los cheques es muy similar, la Unica diferencia radica en
que se pueden cargar varios cheques a una misma factura, para ello
debemos primero cargar los datos de un cheque, y luego pulsar sobre
el signo mas, con lo que se registran los datos del primer cheque y se
vacia para cargar el segundo.

»

Total :|  $982,00 (@) Confirmar
Cheque 2 E ‘_j’ Modificar
Monto g
& @ Cancelar
Nro. Cheque ,
| e
&
Banco m :
= o Sal
l |- 21 B seir

Fecha ¥Yenc.

: &; Resumen del pago

110/05/2007 ~|l+] Bl Efectivo: s100.00
o Total | mi Tarieta: $882.00
y[i2021211 150 Agregar un nuevo chequeL z $150.00
IQ A Cta. Cte. $0.00

3
‘Q| Total : b1.132.00

m

=~

Al confirmar veremos la vista previa del comprobante (si asi lo
configuramos para los formularios preimpresos) o se emitira el ticket
fiscal.

Con esto hemos terminado todo el ciclo de cargar articulos y
comenzar a facturar.






